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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Факультет довузовской подготовки (далее — Факультет) является 
структурным подразделением Федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Российский 
государственный университет правосудия имени В.М. Лебедева» (далее — 
Университет), подчиняющимся проректору по учебной работе.

1.2. В своей деятельности Факультет руководствуется нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Уставом Университета, настоящим 
Положением, приказами и распоряжениями ректора Университета и иными 
локальными нормативными актами Университета.

1.3. Факультет создается и изменяется на основании приказа ректора 
Университета.

1.4. Штатная численность Факультета определяется штатным 
расписанием, утвержденным приказом ректора.

1.5. Факультет возглавляет декан, назначаемый на должность и 
освобождаемый от должности приказом ректора Университета, на основании 
заключенного трудового договора.

1.6. Факультет комплектуется работниками, соответствующими 
квалификационным требованиям по занимаемым должностям, характеру 
выполняемых трудовых функций, определённых должностными инструкциями.

1.7. Работа Факультета организуется на основе принципов законности, 
объективности, независимости, сочетания единоначалия в решении вопросов 
служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной 
ответственности каждого работника Факультета за исполнение должностных 
обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями.

1.8. Деятельность факультета подконтрольна и подотчетна ректору 
Университета.
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1.9. Права и обязанности, ответственность, работников Факультета 
определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
локальными нормативными актами Университета, в том числе должностными 
инструкциями, а также трудовыми договорами.

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ФАКУЛЬТЕТА

2.1. Цели деятельности Факультета:
2.1.1. Повышение общеобразовательного уровня абитуриентов, 

необходимого для поступления и дальнейшего успешного обучения в 
Университете.

2.1.2. Развитие творческих способностей школьников, содействие их 
правовому воспитанию и профессиональной ориентации, а также выявление 
талантливых студентов и стимулирование их творческого роста, активности и 
профессиональной мобильности.

2.2. Задачами Факультета являются:
2.2.1. Организация учебного процесса по дополнительным 

общеобразовательным программам для обеспечения набора в Университет 
наиболее подготовленных абитуриентов.

2.2.2. Организация олимпиадного движения школьников; студентов СПО; 
студентов и выпускников бакалавриата/специалитета, способствующего 
повышению престижа и дальнейшего развития традиций Университета.

III. ФУНКЦИИ ФАКУЛЬТЕТА

3.1. Факультет обеспечивает подготовку слушателей к прохождению 
внутренних вступительных испытаний для поступления на первое высшее 
образование (бакалавриат/специалитет, магистратура) и второе высшее 
образование (бакалавриат):

3.1.1. Организация учебного процесса по дополнительным образовательным 
программам с применением электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий.

3.1.2. Набор потоков слушателей, контроль оплаты за обучение и учет 
движения контингента.

3.1.3. Подбор ППС для реализации учебного процесса и контроль учебной 
нагрузки.

3.1.4. Контроль проведения занятий ППС и посещаемости слушателей.
3.2. Факультет обеспечивает организацию Межрегиональной олимпиады по 

праву «ФЕМИДА» для учащихся 9-11 классов; Всероссийской олимпиады 
профессионального мастерства обучающихся СПО и Всероссийской олимпиады 
«ФЕМИДА 2.0 — Шаг в магистратуру» для студентов выпускных курсов и для 
лиц, завершивших обучение по программам бакалавриата и специалитета:

3.2.1. Информационно-организационная поддержка олимпиадного движения.
3.2.2. Координация работы центрального и региональных оргкомитетов, 

методических комиссий, жюри, апелляционных комиссий олимпиад.
3.2.3. Контроль деятельность филиалов по олимпиадному движению.
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3.2.4. Подбор ППС для создания банка олимпиадных заданий, работы жюри и 
апелляционной комиссии.

3.3. Ежегодный мониторинг итогов приемной кампании Университета.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

4.1. Работники Факультета имеют право:
4.1.1. Участвовать в решении вопросов, относящихся к деятельности 

Факультета.
4.1.2. Получать от руководителей структурных подразделений установленную 

отчетность, сведения и материалы, исходя из возложенных на Факультет задач.
4.1.3. Осуществлять иные права, предусмотренные нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и локальными нормативными актами 
Университета.

4.2. Работники Факультета обязаны:
4.2.1. Своевременно и качественно выполнять возложенные задачи в 

соответствии с настоящим Положением, иными правовыми актами 
Университета, должностными инструкциями и трудовым договором.

4.2.2. Соблюдать нормативные правовые акты Российской Федерации, Устав 
и локальные нормативные акты Университета;

4.2.3. Выполнять иные обязанности, предусмотренные нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и локальными нормативными актами 
Университета.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Работники Факультета несут ответственность за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, 
регламентированных трудовым договором и должностными инструкциями, в 
соответствии с правовыми актами Российской Федерации.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ИНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

Взаимодействие с иными подразделениями Университета определяется 
задачами и функциями, возложенными на Факультет настоящим положением, и 
осуществляется в пределах его компетенции.

Декан факультета Г.И. Тимошкина


