
Приложение
к приказу РГУП им. В.М. Лебедева 
от 2026 г. №

ПРАВИЛА 
пользования библиотекой

I. Общие положения
1.1. Правила пользования библиотекой (далее - Правила) разработаны 

в соответствии с Положением о библиотеке.
1.2. Правила регламентируют общий порядок организации и обслуживания 

пользователей библиотеки, а также права и обязанности библиотеки 
и ее пользователей.

1.3. Пользователи библиотеки допускаются к библиотечным фондам только 
в случае согласия с Правилами и берут на себя обязанности, предусмотренные 
Правилами, а также ответственность за сохранность библиотечных фондов 
и бережное их использование.

1.4. Правила доводятся до сведения пользователей посредством размещения 
их в читальном зале библиотеки, а также на официальном сайте 
РГУП им. В.М. Лебедева (далее - Университет) в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет».

II. Права, обязанности и ответственность пользователей
2.1. Пользователями библиотеки могут быть студенты всех форм обучения 

Университета, аспиранты и соискатели, слушатели факультета повышения 
квалификации и переподготовки судей, слушатели факультета дополнительного 
профессионального образования, профессорско-преподавательский состав, 
работники Университета.

2.2. Основанием для обслуживания пользователей библиотеки является 
наличие образовательных или трудовых правоотношений с Университетом, 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и подтвержденных предъявлением документа об обучении или работе 
в Университете.

2.3. Пользователи имеют право на следующие виды библиотечно­
информационных услуг:

- получение полной информации о составе фондов библиотеки 
через систему электронного каталога библиотеки и других форм библиотечного 
информирования;

- получение из фонда библиотеки для временного пользования
в читальном зале или на дому любых печатных изданий;

- получение логинов и паролей к полнотекстовым электронным 
библиотечным системам (далее - ЭБС), ресурсам в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», предоставляемым библиотекой 
в соответствии с установленными условиями доступа к ним;



2

- получение консультативной помощи в поиске и подборе произведений 
печати и других документов;

- продление сроков пользования литературой, полученной на дом, 
в установленном Правилами порядке.

2.4. Пользователи обязаны:
- соблюдать настоящие Правила;
- бережно относиться к книгам, брошюрам, журналам, другим 

произведениям печати и иным материалам, полученным из фонда библиотеки, 
не делать в них пометок, не вырывать и не загибать страницы;

- возвращать их в установленные администрацией библиотеки сроки;
- не передавать полученные логины и пароли для доступов в ЭБС другим 

лицам.
2.5. При получении книг, брошюр, журналов, других произведений печати 

и иных материалов пользователи должны тщательно просмотреть их и в случае 
обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю.

2.6. Ежегодно пользователи обязаны перерегистрировать или сдать 
всю литературу, взятую на дом, в установленные библиотекой сроки. Литература, 
взятая временно в читальном зале библиотеки, возвращается день в день.

2.7. Пользователи, имеющие задолженности по книгам, библиотекой 
не обслуживаются, а их учетная запись в ЭБС блокируется.

2.8. При выбытии из Университета (окончание обучения, академический 
отпуск, перевод в другой вуз, расторжение трудового договора и т.д.) пользователь 
обязан вернуть в библиотеку всю, числящуюся за ним, литературу.

2.9. Пользователи, ответственные за утрату или порчу изданий, обязаны 
заменить их такими же изданиями, признанными библиотекой равноценными, 
либо возместить стоимость испорченного издания.

2.10. Пользователи обязаны быть вежливыми и доброжелательными 
по отношению к работникам библиотеки и другим пользователям, поддерживать 
чистоту и порядок, бережно относиться к имуществу библиотеки, соблюдать 
тишину, сдавать верхнюю одежду в гардероб.

2.11. В библиотеке не разрешается принимать пищу и приносить с собой 
напитки.

2.12. Права и обязанности, предусмотренные Правилами, распространяются 
на пользователей с момента записи в библиотеку, получения доступа 
к электронным ресурсам, первой выдачи литературы на дом или первого 
пользования услугами читального зала.

2.13. Пользователи не имеют права передавать персональный код доступа 
к электронным ресурсам другому лицу или пользоваться чужим кодом доступа.

2.14. Пользователи, причинившие ущерб фонду библиотеки, несут 
материальную или иную ответственность в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации. Материалы, подтверждающие 
нарушение порядка пользования библиотекой, передаются для рассмотрения 
администрации Университета для принятия решения о привлечении 
к ответственности.
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III. Права и обязанности библиотеки
3.1. Библиотека в своей деятельности обеспечивает реализацию прав 

пользователей, установленных Правилами.
3.2. Библиотека обслуживает пользователей в соответствии с Положением 

о библиотеке, Правилами и графиком работы библиотеки.
3.3. Библиотека имеет право устанавливать и контролировать сроки выдачи 

и возврата литературы, определяя количество выдаваемых изданий и требовать 
от пользователей выполнения Правил пользования.

3.4. Библиотека обязана:
- информировать пользователей обо всех видах предоставляемых 

библиотекой услуг;
- обеспечивать пользователям возможность пользоваться фондом 

библиотеки и ее справочно-поисковым аппаратом;
- популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги;
- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуживание пользователей, внедряя компьютеризацию и передовые технологии;
- предоставлять возможность использования ресурсов внутренних 

и внешних ЭБС;
- обеспечивать высокую культуру обслуживания;
- оказывать пользователям помощь в выборе необходимых произведений 

печати и иных материалов, предоставляя в их пользование электронный каталог, 
организуя книжные выставки, библиографические обзоры и другие 
ознакомительные мероприятия;

- осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку 
выданных книг, брошюр, журналов и других произведений печати и иных 
материалов;

- производить очередную выдачу документов пользователю на дом 
только при получении от него ранее выданных изданий;

- в случае невозвращения в библиотеку литературы библиотекарь обязан 
составить служебную записку на имя заведующего библиотекой и поставить 
в известность специалиста курса, кафедры.

IV. Порядок записи читателей в библиотеку
4.1. Запись в библиотеку обучающихся Университета производится 

на основании приказа о зачислении, по предъявлению студенческого билета. 
Запись слушателей факультета повышения квалификации и переподготовки судей, 
слушателей факультета дополнительного профессионального образования, 
профессорско-преподавательского состава, работников Университета 
- на основании предъявления документов, удостоверяющих личность 
и (или) удостоверения, выданного Университетом.

4.2. При записи в библиотеку пользователи должны ознакомиться 
с Правилами, подтвердить обязательства их выполнения, получить логины 
и пароли к электронным ресурсам библиотеки.
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4.3. При перемене места жительства, изменении фамилии, имени 
или отчества, ухода в академический отпуск, отчислении пользователь должен 
сообщить об этом в библиотеку.

V. Порядок пользования библиотекой
5.1. Литература из фондов библиотеки выдается в течение дня в читальном 

зале и не ограничивается по количеству.
5.2. Для получения изданий на дом пользователи предъявляют документ, 

удостоверяющий их принадлежность к Университету и подтверждающий запись 
в библиотеку. Книговыдача осуществляется в электронном виде в программе 
«МегаПро».

5.3. При необходимости получения литературы на дом пользователь имеет 
право на получение не более 5 экземпляров книг одновременно.

5.4. Единственный или последний (контрольный) экземпляр книги на дом 
не выдается.

5.5. Срок пользования различными категориями книг следующий:
- учебные пособия, методические материалы выдаются на семестр;
- монографии, сборники научных статей выдаются не более 

чем на 10 дней;
- авторефераты, диссертации выдаются для чтения только в читальном 

зале;
- художественная литература выдается сроком до 30 дней 

и при необходимости продлевается до 90 дней, если на нее нет спроса 
со стороны других пользователей.

5.6. Пользователи, не сдавшие литературу в библиотеку, утрачивают право 
обслуживания.


