
ПОРЯДОК
заполнения, учета и выдачи 

документов о высшем образовании 
и о квалификации, приложений к ним 

и их дубликатов

утвержден приказом ФГБОУВО «РГУП» от 1 июля 2022 г. № 452 
действует с 1 сентября 2022 года



• Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании
в Российской Федерации»;

• приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации
от 22 июля 2021 г. № 645 «Об утверждении образцов
и описаний документов о высшем образовании и о квалификации
и приложений к ним»;

• приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации
от 27 июля 2021 г. № 670 «Об утверждении Порядка заполнения, учета
и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации, приложений
к ним и их дубликатов»;

• приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации
от 14 февраля 2022 г. № 140 «О внесении изменений в приложения к приказу
от 22 июля 2021 г. № 645 «Об утверждении образцов
и описаний документов о высшем образовании и о квалификации
и приложений к ним»;

• Устав и иные правовые акты Университета



Пункт 1.3. Порядка

• программы бакалавриата – диплом бакалавра, диплом
бакалавра с отличием (далее вместе – диплом
бакалавра);

• программы специалитета – диплом специалиста,
диплом специалиста с отличием (далее вместе –
диплом специалиста);

• программы магистратуры – диплом магистра, диплом
магистра с отличием (далее вместе – диплом магистра);

• программы подготовки научно-педагогических кадров
в аспирантуре – диплом об окончании аспирантуры



Оборотная сторона титула образца диплома бакалавра



Оборотная сторона титула образца диплома бакалавра с отличием



Оборотная сторона титула образца диплома специалиста



Оборотная сторона титула образца диплома специалиста 
с отличием



Оборотная сторона титула образца диплома магистра



Оборотная сторона титула образца диплома магистра



Оборотная сторона титула образца диплома об окончании аспирантуры



Поле останется напечатанным 
на бланке дипломов 
аспирантуры. В бланках 
дипломов бакалавров, 
специалистов, магистров будет 
вписываться  в скобках.

Поле останется напечатанным 
на бланке дипломов 
аспирантуры.  В бланках 
дипломов бакалавров, 
специалистов, магистров 
отсутствует.

СТАРЫЙ БЛАНК

НОВЫЙ БЛАНК

Поле остается и  заполняется  с 
выравниванием по центру – полное 
официальное наименование 
организации в именительном падеже в 
соответствии с  Уставом.

Поле остается  и заполняется по прежнему

Поле остается  и заполняется по прежнему

Заполнение остается прежним: шрифт Times

New Roman черного цвета размера 11п (либо 
размера, указанного в  пунктах Порядка),  с 
одинарным межстрочным интервалом (при 
необходимости допускается  уменьшение размера 
шрифта).

Поле заполняется по прежнему.: с выравниванием по 

центру в им. падеже, размер шрифта не более 20п: на 
отдельной строке (при необходимости в несколько строк) -
фамилия; на отдельной строке (при необходимости в 
несколько строк) - имя и отчество (при наличии).

Поле остается  и заполняется по прежнему. с выравниванием по центру -
код и наименование специальности или направления подготовки.

НОВОЕ: с выравниванием по центру в поле вносится наименование присвоенной 

квалификации, код и наименование специальности или направления подготовки, по 
которым освоена образовательная программа

НОВОЕ: на отдельной строке в скобках "протокол N ___ от "__" _____ г." - номер и дата (с 

указанием числа цифрами, месяца прописью и года (четырехзначное число цифрами) 
протокола.

Поле остается: 
инициалы и фамилия 

руководителя 
с выравниванием 

вправо



Новый бланк приложения к диплому бакалавра/специалиста  (1,4 страницы)
НОВОЕ! Раздел  4  
Дополнительные сведения 
(был разделом 5 в старом 
бланке)

Сведения с выравнивание м влево:
1) НОВОЕ: если за период обучения изменилось  наименование организации, то 
на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) - слова 
"Наименование организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, изменилось в ____ году." (, далее на отдельной строке (при 
необходимости в несколько строк) - слова "Прежнее наименование 
организации, осуществляющей образовательную деятельность,;
2) на отдельной строке (при необходимости в несколько строк):
в приложении к диплому бакалавра, диплому магистра - слова "Направленность 
(профиль) образовательной программы:" и направленность (профиль) 
образовательной программы (если направленность (профиль) образовательной 
программы не отличается от наименования направления подготовки, 
указывается наименование направления подготовки);
в приложении к диплому специалиста: в случае наличия специализации - слово 
"Специализация:" и наименование специализации, в случае отсутствия 
специализации - слова "Специализация отсутствует.";
3) По желанию выпускника:
а) на отдельной строке - сведения о форме обучения и (или) о форме получения 
образования, и (или) о сочетании форм обучения, и (или) о сочетании формы 
получения образования и форм обучения:

Поле остается: инициалы 
и фамилия руководителя 

Поле остается, сведения с выравниванием влево
в строках, содержащих соответствующие надписи 
(при необходимости в следующих строках), -
фамилия, имя, отчество (при наличии) 
выпускника в именительном падеже и дата его 
рождения с указанием числа цифрами, месяца 
прописью и года (четырехзначное число цифрами, 
слово "года").

сведения с выравниванием по 
центру:
наименование присвоенной квалификации, 
код и наименование специальности или 
направления подготовки;
на отдельной строке в скобках "протокол N 
___ от "__" ___________ г." - номер и дата 
(с указанием числа цифрами, месяца 
прописью и года (четырехзначное число 
цифрами) протокола, содержащего 
соответствующее решение 
Государственной экзаменационной 
комиссии;

Раздел остается 
прежним, только его 
название написано  на 
бланке не в строку как 
прежде, а сдвинуто 
влево

Название раздела на бланке  
написано не в строку как прежде, 
а сдвинуто влево



Приложение к диплому бакалавра/специалиста (2,3 страницы)

В название графы добавились 
слова: дисциплины (модуля), 
курсовые работы

В название графы 
добавились слова: 
астрономических часов

В название графы добавились 
слова: дисциплины (модуля), 
курсовые работы

В название графы 
добавились слова: 
астрономических часов

НОВОЕ: После сведений об объеме работы 
обучающихся во взаимодействии с 
преподавателем (далее - контактная работа) 
указываются сведения  о каждой курсовой 
работе (проекте), выполненной выпускником 
при освоении образовательной программы (в 
дипломе бакалавра, дипломе специалиста, 
дипломе магистра):
в первом столбце таблицы - наименование 
дисциплины (модуля) (дисциплин (модулей), 
по которой выполнялась курсовая работа 
(проект), а также - наименование темы 
курсовой работы (проекта) (в кавычках);
в третьем столбце таблицы - оценка за 
курсовую работу (проект).



Пункт 3.4 Порядка

«3.4. … по заявлению выпускника (приложение 4)
копия диплома (документ на бумажном носителе,
преобразованный в электронную форму путем
сканирования или фотографирования с обеспечением
машиночитаемого распознавания его реквизитов),
заверенная в соответствии с законодательством
Российской Федерации электронной подписью
ректора Университета, может быть направлена
в форме электронного документа с использованием
информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» на указанный им адрес электронной
почты.»



Приложения 5, 6, 7 к пункту 4.2  Порядка

заявление о выдаче дубликата диплома:

• в связи с утратой (или порчей) документа об образовании
и о квалификации и (или) приложения к нему;

• в связи с обнаружением ошибок в документе
об образовании и о квалификации и (или) приложении
к нему

• в связи с переменой имени (фамилии, и (или) имени,
и (или) отчества)



раздел V. Учет бланков, выданных дипломов 
и дубликатов

приложения 9а, 9б; 10а, 10б

книги регистрации выданных документов
об образовании и о квалификации



Приложение 1 к пункту к пункту 2.1.2. Порядка

Лист согласования 

написания фамилии, имени, отчества (при наличии) иностранного гражданина 

для внесения сведений в диплом __________ бакалавра (с отличием) 
(специалиста/магистра/диплом об окончании аспирантуры) и в приложение к 

нему



Приложение 2 к пункту 2.2.4 Порядка

Лист согласования внесения сведений в приложение к диплому __________
бакалавра (с отличием) специалиста/магистра/диплому об окончании аспирантуры)

Приложение 3 к пункту 3.4. Порядка

заявления о получении документов об образовании и о квалификации через
операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением
с уведомлением о вручении

Приложение 4 к пункту 3.4. Порядка

заявление о направлении копии диплома ___________ бакалавра (с отличием) (или
магистра/ или специалиста/или диплом об окончании аспирантуры), заверенной
в соответствии с законодательством Российской Федерации электронной подписью
в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты



Приложение 8 к пункту 4.6. Порядка

заявление о получении дубликата(ов)
документов об образовании и о
квалификации через операторов почтовой
связи общего пользования заказным
почтовым отправлением с уведомлением

о вручении



Спасибо за внимание!


