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№ ____
Москва

Для учета норм выработки работников Издательства и выполнения плановых позиций участниками издательского процесса, на основании «Типовых нормативов для расчёта штата редакционно-издательских работников, занятых в учреждениях и организациях подготовкой и выпуском ведомственной литературы и информационных печатных материалов, минуя издательство», утвержденных Приказом Госкомиздата СССР от 11 июля 1978 г. № 281, приказываю установить следующие сроки и объемы для составления план-графиков издания книг в Российском государственном университете правосудия:
1.Срок сдачи рукописи - по плану изданий РГУП, утвержденному Ученым советом РГУП.
2. Внутреннее рецензирование – срок устанавливает ректор РГУП.
3. Подготовка автором ответа на замечания рецензента – 2 недели.
4. Предпечатная подготовка:

-чтение рукописи редактором – 10 и 15 уч.изд.л. в месяц (в зависимости от вида издания);
-снятие вопросов (редакторских), внесение правки автором – 7-14 дней;
-верстка – 40 уч.изд.л./месяц;
-корректор – 30 уч.изд.л./месяц;
-внесение правки верстальщиком – 2-10 дней (в зависимости от сложности);
-сверка – 1-2 дня;
-изготовление оформления – 1-2 дня;
5.Мониторинг типографских услуг – 2 дня.
6.Типография:


-изготовление тиража – 14-28 дней (зависит от объема издания);

-комплектование и доставка тиража – 2-5 дней.
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