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Об организации рецензирования 
учебной и научной литературы
1. Общие положения
1.1.
Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации об образовании, Уставом Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский государственный университет правосудия», Положением о Редакционном совете, Положением о кафедре и другими локальными нормативными актами. Положение определяет виды, объекты и порядок рецензирования, уровни рецензирования учебной и научной литературы, сроки и порядок действия рецензий, порядок оформления рецензий, порядок проведения анонимного рецензирования.
1.2.
Задача рецензирования – получение объективной оценки предлагаемой к изданию рукописи и содействие применению в образовательном процессе учебных изданий высокого качества.
1.4. Рецензирование осуществляют высококвалифицированные специалисты, которые проводят  экспертизу текста рукописи научного, учебного содержания для содействия созданию изданий высокого качества, отвечающих требованиям государственного образовательного стандарта.

1.5. Рецензент обязан использовать утвержденные формы составления рецензии на рукопись.
2. Объекты рецензирования

2.1. Объектами рецензирования являются рукописи для печатных и электронных учебных и научных изданий, а именно:
Учебное издание – издание, содержащее систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и рассчитанные на обучающихся разного возраста. К учебным изданиям относятся учебники, учебные пособия, курсы лекций, хрестоматии, практикумы.
Учебный комплект – набор учебных изданий, предназначенный для определенной ступени обучения и включающий учебник, учебное пособие, рабочую тетрадь, справочное издание.
Производственно-практическое – издание, которое содержит сведения, необходимые для овладения знаниями  и навыками при организации определенной деятельности, а также сведения о состоянии практики, рассчитано на специалистов различной квалификации.

Справочное издание – издание, которое содержит краткие сведения научного или прикладного характера, расположенные в порядке, удобном для их быстрого отыскания, не предназначенное для сплошного чтения.
Научное издание – издание, которое содержит результаты теоретических и/или экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к публикации памятники культуры и исторические документы. К научным изданиям относятся монографии, сборники научных трудов, препринты научных докладов, авторефераты диссертаций.
Электронное издание - электронный документ (группа электронных документов), прошедший редакционно-издательскую обработку, предназначенный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные сведения.

3. Виды и порядок рецензирования 
3.1. Рецензирование может быть внутренним и внешним. 

3.1.1. Внутреннее рецензирование осуществляется специалистами профильных кафедр и научных отделов Университета. 
Рецензирование является обязательным для рукописей, включенных в план изданий Университета. Рецензента назначает ректор (председатель Редсовета) Университета. Рецензирование осуществляется в срок не более 1 (одного) месяца. Контроль  своевременности и качества рецензирования возлагается на заведующего кафедрой или  руководителя отделом. 
Внутреннее рецензирование рукописей является одним из видов научной и методической работы преподавателей и работников научных отделов Университета и предусматривается в их индивидуальных планах.
3.1.2. Внешнее рецензирование осуществляется соответствующей кафедрой профильного вуза, практическими работниками, являющимися специалистами в данной отрасли знаний, руководящими работниками и научными сотрудниками научно-исследовательских учреждений, работниками судебных и правоохранительных органов. 
Срок внешнего рецензирования определяет ректор (председатель Редсовета) Университета и варьируется в зависимости от сложности, объема рукописи, но должен составлять не более  45 (сорок пять) дней с момента оплаты услуг за проведение экспертизы. 
Оплата труда внешнего рецензента производится на условиях договора подряда, который готовит (по согласованию с юридическим отделом) Издательство РГУП. 
Контроль своевременности рецензирования возлагается на Издательство РГУП.
4. Уровни рецензирования учебной литературы

4.1. Первый уровень – базовые учебники и учебные пособия по гуманитарному, социально-экономическому, математическому, естественнонаучному и общепрофессиональному циклам дисциплин федерального компонента государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования.

Рецензирование осуществляется в соответствии с Приказом Минобразования и науки от 15 января 2007 г. №10 «О рецензировании учебных изданий, используемых в образовательном процессе образовательных учреждений начального профессионального, среднего профессионального, высшего профессионального и дополнительного профессионального образования», уполномоченным ВУЗом, базовым учреждением
.
Для получения рецензии Издательство РГУП готовит и направляет  в Федеральный институт развития образования (ФИРО) следующие документы и материалы: 
- сопроводительное письмо в адрес руководителя базового учреждения с просьбой об организации подготовке рецензии на представляемое учебное издание.

В письме указываются реквизиты заказчика (адрес электронной почты обязательно), название и вид учебного издания; краткая информация об учебном издании и его выходные данные: количество авторских листов или объем в мегабайтах для электронного учебного издания, номер издания (первое или переиздание), планируемый тираж и год выпуска; фамилия, имя, отчество автора или коллектива авторов (редактор), их ученые степени и звания, место работы и должности; по какому государственному образовательному стандарту, примерной или рабочей программе учебное издание подготовлено; его читательское назначение.

- для электронного учебного издания, кроме вышеперечисленного, указываются: количество печатных знаков с пробелами; количество слайдов; среднее количество функциональных элементов, расположенных на одном слайде; общая продолжительность времени воспроизведения звуковых и видеофрагментов.

По получении рецензии от уполномоченного вуза, учреждения на титуле издания должен быть размещен следующий текст: Данное учебное издание рекомендуется (не рекомендуется) (название уполномоченного вуза, учреждения в родительном падеже) к использованию в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы (НПО, СПО, ВО, ДПО, профессиональной подготовки), по дисциплине (предмету), по специальности (профессии). Регистрационный номер рецензии ______ от «___»_________ (присвоенный базовой организацией).
4.2. Второй уровень – учебные издания (кроме учебников) по многоконтингентным специальным дисциплинам высшего профессионального образования, а также по курсам регионального характера, на языках народов России.

Учебным книгам этого уровня  может присваиваться гриф Учебно-методического объединения (гриф УМО) или научно-методического совета (НМС). Присвоение грифа УМО реализуется через процедуру экспертизы учебного издания, организуемой учебно-методическим советом (УМС) по соответствующей группе специальностей и направлений подготовки. На основании результатов этой экспертизы руководство УМС принимает решение о присвоении или об отказе в присвоении искомого грифа. Это решение утверждается заместителем председателя Совета УМО.

4.3. Третий уровень – пособия по малоконтингентным специальным дисциплинам и спецкурсам.

Учебным пособиям этого уровня присваивается гриф ВУЗа, даваемый профильным Учебно-методическим советом Университета (ФПК, юридический факультет и т.д.). Ученый совет Университета в соответствии с подп.6.17.16  Устава ФГБОУВО «Российский государственный университет правосудия» решает вопрос о присвоении учебному изданию грифов: «Рекомендуется в качестве ... для работников судебной системы», «Рекомендуется в качестве ... для обучающихся Российского государственного университета правосудия».
4.4. Использование в издании грифов без предварительного согласования с ректором и утверждения Ученым советом Университета не допускается.

4.5. В учебниках и учебных пособиях гриф/рецензия являются обязательным титульным элементом, и в них указывается специальность, для которой предназначено издание. Если их несколько – указывается направление.
5. Сроки и порядок действия рецензий

5.1. Рецензия действительна в течение периода действия соответствующих федеральных государственных образовательных стандартов профессионального образования с момента регистрации ее на сайте ФИРО.
На переиздание типового учебного издания повторное рецензирование не требуется. 

5.2. Университет на основании рецензии размещает на лицевой стороне титульного листа (или титульного экрана) в подзаголовочных данных сведения о результатах рецензирования, указанные в п. 4.1. настоящего Положения. Данные сведения не могут изменяться  издателем и автором.
5.3. Грифы УМО действительны в течение 1 (одного) года
.

6. Порядок оформления рецензии

6.1. Рецензия оформляется по прилагаемым к настоящему Положению формам (Приложения 1,2). 
6.2. В заключительной части рецензии обязательно делается обоснованный вывод о целесообразности издания представленной на рецензирование рукописи, присвоение ей грифа Университета (для изданий Библиотека российского судьи).

7. Анонимное рецензирование
7.1. По одной учебной дисциплине не допускается выпуск изданий одного вида, подготовленных в Университете (Москва) и его филиалах. 
7.2. В целях решения вопроса об использовании данных рукописей в учебном процессе используется анонимное рецензирование.

7.3. Решение об издании, по получении рецензии и обсуждения на Редакционном совете, принимает ректор (председатель редсовета) Университета.
______________________________________________
 ПРОЕКТ ВНОСИТ:

Директор Издательства






       О.В. Лужина

СОГЛАСОВАНО:

Первый проректор 






        Л.М. Король

Проректор по научной работе




        В.Н.Корнев
Проректор по учебной и воспитательной работе

        С.В. Никитин

Проректор по финансово-экономической деятельности

        В.П. Сапронов
Проректор по персоналу





       О.Ю. Наумова

Главный бухгалтер






         С.А. Коростиль
Начальник учебно-методического управления


         Т.В. Казакова

Начальник организационно-контрольного отдела                                  Е.И.Зелинская

Начальник отдела филиала





         Т.В.Бессонова

Начальник планово-финансового отдела
О.В.Ермолаев

Начальник юридического отдела
                                         
         Т.В. Туманова        

� Произведения (рукописи),представленные для издания в «Библиотеке российского судьи».


� Учебник и учебное пособие – это те виды изданий, которые в соответствии с ГОСТ 7.60 – 2003. «Издания. Основные виды. Термины и определения» требуют грифа(рецензии уполномоченного вуза, учреждения) – официального их утверждения в качестве данного вида издания.


� Приказ Министерства образования и науки РФ от 15 января 2007 г. №10. Режим доступа: http://www.mediabooks.ru/porjadok.html.





� Пункт 1.10. Примерного положения о порядке присвоения учебным изданиям грифов Учебно-методического объединения вузов РФ, подготовлено Минобразованием РФ  10.06.2003 г.№14-55-704. 
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